KIRJA si

Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Musakirja.fi -palvelun / MeSTRADA Oy:n EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
(GDPR 13 ja 30 artiklat) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste, jota kaytetaan
rekisteroityjen informoimiseen henkilbtietojen kasittelysta. Laadittu 25.2.2019.

1. Rekisterinpitaja

Musakirja.fi / MeSTRADA Oy
Kdykkyrintie 31
90450 KEMPELE

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo
Pietu Halonen, etunimi@musakirja.fi, puh. 040 5866 105

3. Rekisterin nimi

Musakirja.fi:n asiakas- ja markkinointirekisteri.

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Musakirja.fi:n asiakasrekisterin osalta EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen
oikeusperuste henkildtietojen kasittelylle on verkkopalvelun kayttéehtojen hyvaksynnasta
jaltai maksullisen palvelun tilauksesta syntyva sopimus. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
on yllapitdad Musakirja.fi-verkkopalvelua, jolla kayttajat voivat hyddyntaa sahkdisia
opetusmateriaaleja.

Musakirja.fi:n markkinointirekisterin osalta henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste on
rekisterinpitajan oikeutettu etu, joka mahdollistaa koulujen, oppilaitosten, yritysten ja muiden
organisaatioiden edustajien tietojen kaytdon markkinointiin. Yksityishenkildiden tietoja voidaan
kayttda markkinointiin, mikali rekisteroéity on antanut siihen suostumuksen.

Rekisterdidylla on kaikissa tapauksissa oikeus kieltaa tietojensa kayton sahkdiseen
suoramarkkinointiin.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdéksentekoon tai profilointiin.
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5. Rekisterin tietosisalto ja tietojen saanti

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: henkilén nimi, asema, organisaatio esim. koulu,
yhteystiedot (esim. puhelinnumero, sdhkopostiosoite), tiedot tilatuista palveluista,
laskutustiedot, muut asiakassuhteeseen liittyvat ja verkkopalvelun kaytéstd muodostuvat
tiedot (esim. IP-osoitteet, palvelimen lokitiedot, tukipyynnot).

HenkilGtietoja kasitelldan sopimuksen, asiakassuhteen tai rekisterinpitajan oikeutetun edun
mukaisen kayttdétarpeen ajan. Perustellusta syysta henkildtietoja voidaan sailyttaa
pidempaan esimerkiksi arkistointitarkoituksessa.

Rekisteriin tallennettavia tietoja voidaan saada asiakkaalta mm. verkkolomakkeilla,
Musakirja.fi-verkkopalvelun valitykselld, sahkdpostitse, puhelimitse, sosiaalisen median
palvelujen kautta, sopimuksista, asiakastapaamisista ja tapahtumista sekad muista tilanteista,
joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

6. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta sdanndnmukaisesti muille tahoille.

Tietoja voidaan siirtaa rekisterinpitdjan toimesta EU:n tai ETA:n ulkopuolisille henkilétietojen
kasittelijoille (esim. pilvipalvelut), jotka tayttavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
kriteerit. Tietoja ei julkaista tai siirretd muille rekisterinpitdjille ilman rekisteroityjen
suostumusta.

7. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssad noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetdan Internet-palvelimilla, niiden
laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.
Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja
muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldan luottamuksellisesti ja
vain niiden tydntekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

8. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa tietonsa ja pyytdad mahdollisen
virheellisen tiedon korjaamista tai tdydentamista. Mikali rekisterdity haluaa tarkistaa hanesta
tallennetut tiedot tai pyytaa niihin korjausta, pyynté tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).
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9. Muut henkiltietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Markkinointirekisterissa olevilla henkildilla on oikeus kieltaa tietojensa kaytdn sahkoiseen
suoramarkkinointiin. Asiakasrekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytaa
henkilotietojensa poistamista rekisterista, mikali rekisterinpitaja ei tarvitse niita enaa
sopimuksen mukaiseen kayttoon.

Lisaksi rekisteroidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantodisesti kuukauden kuluessa).



